


Colocar usuario y contraseña 



Ir a trámites y 
seleccionar Solicitar 
Certificación 



Click en Nueva solicitud 



Corroborar los datos personales 

Seleccione el certificado 



Seleccione la colación vigente 

Complete la información 



Click en confirmar 



Seleccione encuestas >> Encuestas pendientes 

Seleccione la encuesta a completar 



Completada la encuesta .  
Seleccione Trámites >> Impresión de 
Formularios de colación >> Descargar 
el comprobante de pago. 

Una vez abonado el diploma, deberá aguardar 72 horas hábiles para que se aplique el pago  

Aplicado el pago, ingresar nuevamente a Trámites >> Impresión de Formularios de Colación.  Par a descargar y 
completar los formularios 


